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Il'| MUNICIPAL DE CACU
= O Legislativo Mais Perto de Vocé Secretaria\. Camara Municipal

AUTOGRAFO DE LEI N2 45, DE 12 DE SETEMBRO DE 2023.

“Institui os Processos Administrativo e Legislativo
Eletrénicos no dmbito da Cdmara Municipal de Cagu,
Estado de Goids e dd outras providéncias”.

A CAMARA MUNICIPAL DE CACU, Estado de Goids, APROVA e eu, PREFEITA DE CACU/GO,
usando das atribui¢Ses conferidas pela Lei Organica Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 12 Ficam instituidos os Processos Administrativo e Legislativo Eletrénicos no ambito da
Camara Municipal de Cagu, Estado de Goias.

Art. 22 S3o objetivos desta Lei
| - atender as determinagdes dgLein?2 12.527/11 - Lei de Acessoa Informacao - quanto as normas
e procedimentos que assegurem a:

a) gestdo transparente da informacao;

b) prote¢do da informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade, integridade e
primariedade.
Il — assegurar a eficiéncia, a eficdcia e a efetividade das agées do Poder Legislativo Municipal;

Il — promover a utilizagdo de meios eletrénicos para a realiza¢do dos Processos Administrativo
e Legislativo com seguranga, transparéncia e economicidade;

IV — ampliar a sustentabilidaEe ambiental com o uso da tecnologia da informa¢do e da
comunicagao;
V — facilitar o acesso do cidadag as informagdes do PoderLegislativo.

Art. 32 Para o disposto nesta Lgi, consideram-se as defini¢Ges:
| — processo administrativo e%trénico: aquele em que os atos processuais sdo registrados e

disponibilizados em meio eletranico;

Il - processo legislativo eletronico: aquele em que os documentossdo registrados, tramitados e
disponibilizados em meio eletranico;

lll - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;
IV — documento digital: informagdo registrada, codificada emdigitos bindrios, acessivel e
interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: docﬂmento criado originariamente em meio eletronico;

b) documento digitalizado: do¢umento obtido a partir da conversdo de um documento n3o
digital, gerando uma fiel representagdo em codigo digital.

V — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL: sistema desenvolvido e mantido pelo
Programa Interlegis - permite ajautomagdo completa do Processo Legislativo Municipal;

VI - e-mail institucional: consiste em uma conta de correio eletrénico exclusivamente de cunho
institucional, com a extensdo “.l|@cacu.go.leg.br”;

VIl — programa Interlegis: programa executado pelo InstitutoLegislativo Brasileiro (ILB) — que
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Ill - receber o documento em papel para posterior digitalizagdo, considerando que:

a) os documentos em papel re¢ebidos que sejam originais ou cépias autenticadas em cartério
devem ser devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do setor;
b) os documentos em papel re¢ebidos que sejam copias autenticadas administrativamente ou
copias simples podem ser descartados apds realizada a sua digitalizacdo.

Art. 11. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alega¢io motivada e
fundamentadade adulteracdo, deverdser instaurada diligéncia para a verificagdo do documento
objeto de controvérsia.

Art. 12. Deverdo ser associados|elementos descritivos aos documentos digitais que integram os
Processos Administrativo e legislativo Eletrénicos, a fim de apoiar sua identificagdo, sua
indexagdo, sua presungdo de autenticidade, sua preservagdo e sua interoperabilidade.

Art. 13. O departamento respansavel pela documentacio eletrénica da Cimara estabelecerd
politicas, estratégias e agdes que garantam o acesso eo uso continuo dos documentos digitais e
sua preservac¢ao a longo prazo, sendo obrigatérios:

| — procedimentos rotineiros de cépias de seguranga (backup), dentre os quais:

a) armazenamento no servidor de arquivos;

b) backup em nuvem;
c) armazenamento em midias removiveis;

Il — uso de sistema de indexagdo que permita a localizagdo dosdocumentos digitais;

Il —adog¢do de medidas contra @ deterioragdo e a obsolescénciade equipamentos e programas.

Art. 14. Compete ao departamento responsavel pela documentacdo eletronica:

I — implementagdo e defini¢cdo|das rotinas a serem adotadas nosProcessos Administrativo e
Legislativo Eletrbnicos;
Il — administragdo do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

lll — a administragdo da infraestrutura dos e-mails oficiais e a inclusdo ou exclusdo das contas
dos e-mails oficiais dos servidores publicos e agentes politicos.

Art. 15. Torna-se obrigatdria a renovagao anual dos Certificados Digitais dos parlamentares, dos
servidores ocupantes de Cargos ou Fungdes de Direcdo da Camara.
e § 12 A critério do Presidente, ppderdo ser concedidos Certificados Digitais a outros servidores
@ do quadro de pessoal da Camarg.
§ 22 Compete a Secretaria Geral, com auxilio do departamento responsével pela documentacio
eletrénica, prestar o apoio para a criagdo, revogagdo, utilizagdo e controle do prazo de expiracio
dos Certificados Digitais.

(43}

Art. 16. Fica autorizado a disponibilizagdo para uso de WhatsApp, o nimero de telefone fixo da
Camara Municipal de Cagu/GO, (64) 3656-1348, exclusivamente para as finalidades
institucionais.
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Art. 17. Esta Lei entrara em vigpr na data de sua publicac3o.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE CACU, Estado de Goias, aos 12 dias
do més de setembro do ano de|2023.
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